
ESTADO DO MARANHÃO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CNPJ: 23.697.857/0001-08

PROJETO BÁSICO

1. OBJETO

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de consultoria em 
procedimentos licitatórios e contrato administrativos a serem realizados pela Câmara Municipal de São 
Luís Gonzaga do Maranhão/MA.

2. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade do aperfeiçoamento e o uso das legislações que regem a 
realização de procedimentos de contratação se faz a necessidade de Contratação de empresa 
especializada para prestação de serviços de consultoria em Licitações e Contratos Administrativos para 
a Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do Maranhão - MA..

Atividades a serem desempenhadas estão totalmente alheias às atribuições finalísticas do Poder 
Legislativo, ou seja, aquelas voltadas à função legiferante.

As atividades a serem desenvolvidas pela contratada são totalmente diferentes das exercidas pelos 
membros da Licitação da Câmara Municipal, nomeados em folha, conforme disposição transcrita nas 
Decisões PL TCE/MA n° 40/2004, 74/2005 e 11/2007.

2.1. Noções gerais: Como é sabido, a Administração Publica deve se pautar pela segurança dos atos, 
bem como, pelos princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade e da probidade administrativa. A 
contratação de empresa para a realização dos serviços especificados buscará, por meio de todos os 
mecanismos cabíveis, legais e possíveis, o atendimento e cumprimento a tais princípios e a legislação 
vigente. Orientar é mais producente do que corrigir ou punir irregularidades. Com a contratação espera- 
se que o resultado se constitua num auxiliar eficaz do gestor nos procedimentos de aquisição de bens 
e serviços e contratações públicas.

2.2. Dos vectores: A Consultoria irá de forma preventiva, assessorar a comissão de licitação, gestores 
municipais e demais servidores, evitando a ocorrência de fatores que possam implicar em prejuízos 
para a administração, e assim, ajustar a ideal aplicação dos recursos públicos e cumprir rigorosamente 
ao que as leis determinam. Servirá, ainda, para que seja fornecido todo o suporte técnico adequado e 
necessário, no que concerne ao ideal transcorrer e realização dos atos correspondentes as 
contratações na administração pública municipal, como também, quanto aos outros atos correlatos 
semelhantes.

2.3. Da necessidade: Ressalta-se que a contratação e de extrema importância para que de uma forma 
ampla, possa ser ampliado o êxito das ações resultantes de planejamento administrativo, por meio de 
suporte técnico capacitado, acompanhamento, supervisão e auxilio na tomada de decisões.
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2.4. Da especificidade dos serviços: Embora a Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do 
Maranhão/MA dispusesse da Procuradoria Geral, observa-se que, por se tratar de matéria altamente 
especifica, a necessidade da contratação é latente. Conjuntamente, soma-se o argumento de que o 
quadro de profissionais hoje existentes na Procuradoria Geral da Câmara, não abarcaria todas as 
demandas. Por fim, uma empresa especializada poderá de forma mais efetiva realizar o 
acompanhamento dos prazos processuais, rotinas diárias, fluxos, orientações, respostas de 
impugnações, recuros e diligências.

2.5. Da caracterização dos serviços como contínuos: Note-se que tal serviço é caracterizado como 
continuado por sua especialidade e habitualidade, ou seja, em virtude das demandas diárias de 
procedimentos, tanto por parte da comissão de licitação e gestores, como também por parte do público 
externo da entidade, a consultoria torna-se essencial e corriqueiramente usada, tendo inclusive, muitas 
vezes prazos a serem cumpridos em recursos, impugnações e diligências dos órgãos de controle. 
Assim, a ausência de profissionais especializados na área, implica diretamente na possível tomada de 
decisões que, as vezes, podem gerar sérios prejuízos à administração pública ou na continuidade dos 
atos desempenhados pela administração. Igualmente, reforçar-se tal entendimento, quando se 
demanda de profissionais que prestarão serviços ininterruptamente na Câmara Municipal, 
proporcionando a aplicação de uma ideal rotina da prestação de serviços.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Para a execução dos serviços objeto deste certame, são considerados trabalhos técnicos de 
assessoria e consultoria e atividades compartilhadas, as seguintes:

a) Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor responsável, às atividades de licitação e 
aquelas relacionadas aos contratos administrativos oriundos dos processos Licitatórios nas 
modalidades Convite, Tomada de Preços, Concorrência Pública e Pregão na forma Presencial e 
Eletrônico, bern como, nos processos administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitação, 
conforme o caso;

b) Assessorar os servidores, membros da Comissão Permanente de Licitação c/ou Pregoeiro Oficial, 
quando designado, nas realizações e no cronograma das licitações públicas e processos 
administrativos;

c) Assessoramento na elaboração de editais, minutas de contratos, distrato e termos aditivos e outros 
atos da espécie para apreciação da assessoria jurídica;

d) Subsidiar a publicação de avisos de licitação, termos de homologação. Termos de convocação, 
rescisão contratual e termo de ratificação de procedimentos administrativos;

e) Subsidiar o setor responsável da Câmara Municipal contratantes nas respostas as impugnações e 
recursos referentes aos procedimentos licitatórios;
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f) Acompanhamento contínuo na formulação de respostas escritas e eventuais diligências junto à 
Comissão de Licitações, bem como defesa técnica nos processos de Prestações de Contas de Gestão 
junto aos Órgãos de Controle Externo - TCE e TCU, além de tomada de contas especiais;

g) Apoio na utilização de recursos de tecnologia da comunicação e informação para realização de 
procedimentos licitatórios;

h) Acompanhamento nas informações prestadas junto ao Portal de Licitações, por meio de site 
especifica. - Tribunal de Contas do Estado do Maranhão - TCE/MA;

j) Assessoria e consultoria junto ao cadastramento de fornecedores.

4. EQUIPE TÉCNICA

4.1. 03 (três) profissionais técnicos com experiência na área de licitações e contratos públicos.

5. CARGA HORÁRIA

5.1. 01 (um) profissional de nível superior. Terá uma carga horaria presencial mínima de 32 (trinta e 
duas) horas/mês para prestação de serviços por demanda consultiva, além de outras demandas via 
correio eletrônico (e-mail) ou de forma convencional via consulta escrita formalizada pela contratada;

5.2. 03 (três) profissionais técnicos terão uma carga horaria mínima de 120 (cento e vinte) horas/mês, 
para prestação de serviços de forma presencial no local indicado pela Contratante.

PRESENCIAL: A carga horária presencial refere-se à prestação de serviços de forma presencial no 
local indicado pela Contratante.

NAO PRESENCIAL: A carga horária não presencial refere-se a demanda consultiva prestada por 
escrito através de correio eletrônico (e-mail), de forma convencional via Consulta Escrita formalizada, 
via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia da comunicação e informação, que 
será ilimitada e em tempo integral, prestada pela contratada em local indicado pela contratante. Os 
serviços não presenciais em tempo integral de consultoria serão prestados em local indicado pela 
contratada, sem limite de quantidade para realização de consultas a serem feitas por servidores da 
Câmara decorrente de dúvidas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer 
orientação ser dada preferencialmente no formato de parecer, somente por profissionais devidamente 
habilitados, e em observância ao que prescreve o instrumento convocatório/edital e seus anexos.

6. DO LOCAL DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

6.1. Os serviços contratados deverão ser prestados no Município de São Luís Gonzaga do Maranhão/ 
MA ou conforme determina o Projeto Básico, correndo todos os eventuais custos relativos a 
passagens, hospedagem, condução, deslocamento, alimentação, seguros e demais despesas 
necessárias a execução dos serviços a expensas da Contratada;
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7. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

0 valor total estimado para execução do objeto do presente Projeto Básico é de R$ 
120.800,04 (cento e vinte mil, oitocentos reais e quatro centavos), tendo por referência os preços 
constantes da pesquisa de preços realizada.

7.2. PLANILHA DE QUANTITATIVOS DOS SERVIÇOS E PREÇOS ESTIMADOS

ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QUANT V. UNIT. V. 
TOTAL

01

1. Consultoria Técnica nas Fases do Processo Licitatório: fase 
interna ou preparatória; fase externa; duração de cada fase, 
burocracia dos processos licitatórios; perda de recurso orçamentário 
e financeiro; princípios básicos; elaboração de projeto 
básico/executivo, quando for o caso; elaboração do termo de 
referência (pregão), quando for o caso.

2. Consultoria Técnica no Procedimento da Licitação: 
aplicabilidade das modalidades de licitação; regimes de execução; 
modalidades de licitação; dispensa e inexigibilidade de licitação; 
habilitação nas licitações; registro cadastral de licitantes; 
procedimento e julgamento das licitações (classificação e 
desclassificação das propostas, revogação e nulidade da licitação).

3. Consultoria técnica nas definições do objeto: compra, 
contratação de obra, contratação de serviço, alienação, locação, 
concessão ou permissão, dispensa e inexigibilidade (em que 
situações poderão ser usadas, formalização do processo, prazos, 
ratificação pela autoridade competente, etc.).

4. Consultoria Técnica nas Modalidades de Licitação; como 
escolher a melhor modalidade de acordo com o objeto a ser 
contratado; como calcular o valor do contrato para fracionar a 
despesa.

5. Consultoria Técnica no Processo de Habilitação das 
Empresas: registros cadastrais; obrigatoriedade das empresas 
manterem as condições de habilitação em todas as etapas do 
processo.

6. Consultoria Técnica no Sistema de Registro de Preços: na 
modalidade pregão.

MÊS 12 10.066,67 120.800,04
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8. FORMA DE CONTRATAÇÃO

Consultoria Técnica no uso do Pregão: formas de realizar, pregão 
presencial e eletrônico; base legal; procedimentos da sessão pública 
presencial e eletrônico; o que é vedado ao pregão; vantagens e 
desvantagens do pregão; obrigatoriedade de usar o pregão; contratos 
administrativos; em que situação a administração é obrigada a firmar 
contrato; instrumentos que substituem o contrato; vigência dos 
contratos; Aplicabilidade do Decreto Federal 10.024/2019, da Lei 
Complementar n° 123/2006 e suas alterações dadas pela Lei 
Complementar n° 147/2014, peculiaridades na habilitação; 
regularidade fiscal; direito de preferência e demais serviços 
pertinentes à área de licitações públicas e contratos.

7. 8. Consultoria Técnica no uso do SINC - CONTRATA: 
alimentação e acompanhamento do SINC - CONTRATA TCE/MA.

8.1 A Contratação será realizada por meio de licitação na modalidade Tomada de Preços, do tipo 
menor preço global.
9. DOS SERVIÇOS DE TREINAMENTO:

9.1. Além dos serviços de consultoria e orientação, previstos no item 7.2 acima, a empresa contratada 
deverá prestar serviços de treinamento de servidores da Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do 
Maranhão- MA, encarregados de realizar os serviços pertinentes ao objeto e demais tarefas 
necessárias ao bom funcionamento dos serviços Administrativos.

10. DO SUPORTE TÉCNICO:

10.1. A empresa contratada deverá prestar os serviços constantes do item 7.2 deste termo.

11. FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, após a assinatura do Termo de 
Recebimento Definitivo, desde que não haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante 
a apresentação de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Serviços e das certidões 
de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa à Certidão Conjunta Negativa de Débitos 
Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da União e Seguridade Social; Prova de regularidade 
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, FGTS, Prova de regularidade relativa à Justiça 
do Trabalho, mediante apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), 
Certidão Negativa de Débitos e Dívida Ativa Estadual e Municipal, diretamente na conta que o
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fornecedor apresentar no ato da contratação, para o que deverá, na oportunidade, informar o nome do 
Banco e número da agência e conta corrente onde deverá ocorrer o crédito, não sendo permitidas 
alterações futuras sem a anuência das partes interessadas.

12. PERÍODO DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

12.1. Os serviços deverão ser prestados durante o período de 12 (doze) meses.

13.1. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAÇÕES DAS PARTES

13.1 . Caberá à CONTRATANTE:
a) prestar informações e esclarecimentos pertinentes e necessários que venham a ser solicitados pelo 
representante da CONTRATADA;
b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso não esteja de acordo com as 
especificações trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato;
c) efetuar os pagamentos à CONTRATADA conforme previsto neste Termo, após o cumprimento das 
formalidades legais.

13.2 . Caberá à CONTRATADA:
a) respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso às dependências das 
unidades da Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do Maranhão - MA.
b) prestar os serviços cotados em estrita conformidade com as especificações exigidas neste Projeto 
Básico;
c) iniciar a execução dos serviços no prazo máximo de 02 (dois) dias, contados da data de recebimento 
da Ordem de Serviço/Nota de Empenho;
d) Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total sigilo sobre as informações 
obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar em 
proveito próprio e/ou de terceiros toda e qualquer informação relacionada com a contratante;
e) Providenciar a imediata correção das alterações, deficiências e/ou irregularidades apontadas pela 
Contratante;
f) Arcar com eventuais prejuízos causados à contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiência 
ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execução do objeto;
g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da 
execução contratual, não sendo mantidos quaisquer vínculos de natureza trabalhista entre os técnicos 
da empresa que vier a ser contratada e a Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do Maranhão - MA;
h) Manter durante toda a execução do contrato, as condições de habilitação e qualificação 
apresentadas para licitação.

14. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO
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14.1. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-á de acordo com o art. 73, I, “a” e “b” da Lei n° 
8.666/93.

15. CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS:

15.1. Local da prestação dos serviços: os serviços serão prestados pela empresa contratante, através 
profissionais capacitados, de nível superior ou técnico com capacitação em licitações, na sede da 
Câmara Municipal de São Luís Gonzaga do Maranhão - MA.

16. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

16.1. Natureza jurídica: pessoa jurídica.

16.2. Especialização: a empresa deverá ser especializada na prestação de serviços de assessoria e 
consultoria para órgãos públicos, na área de controle licitações e contratos administrativos, o que será 
comprovado mediante demonstração de experiências anteriores em trabalhos para órgãos públicos, 
demonstração de cursos de capacitação concluídos em áreas relacionadas aos serviços a serem 
prestados.

16.3. Equipe técnica: o escritório deverá possuir uma equipe técnica com especialização em Licitações.

16.4 Os integrantes da equipe técnica deverão possuir vínculo formal com a empresa prestadora, seja 
como sócio, empregados, contratados ou associados.

17. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

Poder: 01. Poder legislativo
Órgão: 01. Câmara Municipal
Unidade: 01. Câmara Municipal
Ação Legislativa: 031
Programa de Gestão Legislativa: 01 031 0001
Manutenção e Funcionamento da Câmara Municipal - Proj./Ativ - 01.031.0001.2001.0000
Despesas correntes - 3
Dotações: SERVIÇOS DE CONSULTORIA - 3.3.90.35.00.

São Luís Gonzaga do Maranhão - MA, em 12 de janeiro de 2023.

. XAít*’
ÁNTONIA OLIVEIRA DA SILVA

CHEFE DE GABINETE
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