ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
GABINETE DA PRESIDENCIA
Paldcio Legislativo “Serapido Ramos”
Avenida Jodo Pessoa, n.2 33, Centro
CNPJ n.© 23.697.857/0001-08

TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DO PROCESSO: 1006001/2019

1.0. OBJETO.

1.1. Contratagéo Direta de Pessoa Fisica para Prestagdo de Servicos de Digitalizag&o de Documentos e
-~ Apoio Técnico a Gestdo da Informagéo para atender as necessidades da Camara Municipal de S&o Luis

Gonzaga do Maranh&o - MA.

2.0. JUSTIFICATIVA.

2.1. A execug&o do servigo em tela atendera as necessidades da(o) Camara Municipal de S&o Luis
Gonzaga do Maranhéo - MA.

2.2. Quanto a contratago de terceiros para execucdo dos servicos ora a serem licitados, cumpre informar
que se trata da execugdo de servicos, para os quais a(o) Camara Municipal de S&o Luis Gonzaga do
Maranh&o - MA nido dispde de suficiente quadro de profissionais para execugdo dos servigos, sendo
necessaria a contratagdo de méo de obra especializada.

2.3. Apds andlise das trés cotacSes de pregos obtidas pela Camara, foi escolhida a que apresentou o
menor pre¢o, sendo vantajosa para a administragdo da Camara, conforme planilha abaixo:

UNID

DESCRIGAO

QUANT

P. UNIT.

P. TOTAL

Meses

Prestacgqo de Servigos de
Digitalizagdo de Documentos e
Apoio Técnico a Gestdo da
informacdo para atender as
necessidades da Camara
Municipal de Sao Luis Gonzaga
do Maranh&o.

06

2.500,00

R$ 15.000,00 (Quinze Mil
Reais).

ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

01

Digitalizacdo de procedimentos licitatorios, contabeis, leis, projetos de leis, processos

administrativos da Camara Municipal.

02

Apoio técnico em Gestéo da Informagéo na divulgagéo dos Projetos, Leis, Requerimentos,
Publicagdo de Atos Administrativos em meios especificos respeitando a Lei da

Transparéncia.

3.0. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS.

3.1. Os servigos seréo executados obedecendo a especificacio de cada servigo, conforme o disposto no
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item 1.1 deste termo de referéncia;

3.2. A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execugéo contratual.

3.3. Regime de execugao: empreitada por menor prego global.

4.0. DOS ENCARGOS, OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigBes e prazos estabelecidas neste termo
contratual;

4.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do CONTRATANTE
ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais, objeto deste contrato;

43. Encaminhar para o Setor Financeiro da CAMARA MUNICIPAL DE SAO LUIS GONZAGA DO
MARANHAO as notas de empenhos e respectivas notas fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual,

4.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o énus decorrente da execugdo deste contrato,
especialmente com relagéo aos encargos trabalhistas e previdenciarios do pessoal utilizado para a consecugdo
dos servigos;

4.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na assinatura deste Contrato.

4.6. Providenciar a imediata correg&o das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela Contratante;

4.7. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no § 1°, do art.
65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

5.0. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.1. A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n° 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores;

5.2. Fiscalizar e acompanhar a execug&o do objeto contratual;

5.3. Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

5.4. Providenciar os pagamentos & Contratada & vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo
Setor Competente.

6.0 - DA VIGENCIA

6. 1 - - A vigéncia do instrumento contratual iniciara a partir da data de sua assinatura extinguindo-se em 31
de Dezembro de 2019, podendo ser prorroegado de acordo com a lei.
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7.0 - DA RESCISAO

7.1 - Constituem motivo para a rescis8o contratual os constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei n°® 8.666/93, e
podera ser solicitada a qualquer tempo pelo CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
(teis, mediante comunicacéo por escrito.

9.0 -DAS PENALIDADES

9.1. Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso injustificado na
execugao do objeto deste contrato, submeter-se-4 a CONTRATADA, sendo-lhe garantida plena defesa, as
seguintes penalidades:

- Adverténcia;

- Multa;

- Suspensdo temporaria de participagbes em licitagbes promovidas com o CONTRATANTE,
impedimento de contratar com o mesmo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

- Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punig&o, ou até que seja promovida a reabilitagéo, perante a prépria autoridade que
aplicou penalidade;

9.2. A multa prevista acima sera a seguinte:

- Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua ndo realizagdo e/ou
descumprimento de alguma das cldusulas contratuais;

9.3. As sangbes previstas nos itens acima poder&o ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa previa
do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

9.4. O valor da multa aplicada devera ser recolhida como renda para a Camara, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis a contar da data da notificagio, podendo o CONTRATANTE, para isso, desconta-la das faturas por
ocasido do pagamento, se julgar conveniente;

9.5. O pagamento da multa ndo eximira a CONTRATADA de corrigir as irregularidades que deram causa a
penalidade;

9.6. O CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, por escrito, de qualquer anormalidade constatada
durante a prestac&o dos servigos, para adog¢do das providéncias cablveis;

9.7. As penalidades somente serdo relevadas em razéo de circunstancias excepcionais, e as justificadas sé
serdo aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e faciimente comprovaveis, a critério da autoridade
competente do CONTRATANTE, e desde que formuladas no prazo maximo de 05 (cinco) dias da data em que
foram aplicadas.

10. DO VALOR E REAJUSTE

10.1 - O valor total da presente avenga é de R$ 15.000,00 (Quinze Mil Reais), a ser pago Imediato, contado a
partir da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo, na proporgdo dos servigos efetivamente
prestados no periodo respectivo, segundo as autorizagdes expedidas pela CAMARA MUNICIPAL DE SAO
LUIS GONZAGA DO MARANHAO e de conformidade com as notas fiscais/faturas e/ou recibos devidamente

atestadas pelo setor competente, observadas a condicdes da proposta adjudicada e da ordem de servigo
emitida.

Paragrafo Unico - Havendo atraso no pagamento, desde que ndo decorre de ato ou fato atribuivel &
Contratada, aplicar-se-a o indice do IPCA, a titulo de compensacéo financeira, que sera o produto resultante da
multiplicagdo desse indice do dia anterior ao pagamento pelo nimero de dias em atraso, repetindo-se a
operacio a cada més de atraso.
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11.- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1 - As despesas contratuais correrdo por conta da verba do orgamento do CONTRATANTE, na dotacéo
orcamentaria Exercicio 2019:

Atividade ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL,

UNIDADE ORGAMENTARIA: 0101; CAMARA MUNICIPAL.

PROJETO/ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 - MANUTENGCAO E FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL. CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.36.00 — OUTROS SERVIGOS. DE
TERCEIROS - PESSOA FISICA, no valor de R$ 15.000,00 (Quinze Mil Reais), ficando o saldo pertinente aos
demais exercicios a ser empenhado oportunamente, & conta dos respectivos or¢amentos, caso seja
necessario.

12. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1 - O presente contrato podera ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da Lei n.° 8.666/93, desde que
haja interesse da Administragdo do CONTRATANTE, com a apresentagéo das devidas justificativas.

13. DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES

13.1 - Este Contrato encontra-se subordinado a legislag&o especifica, consubstanciada na Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas posteriores alteragdes, e, em casos omissos, aos preceitos de direito pablico, teoria
geral de contratos e disposigées de direito privado.

14.0 - FORMA DE CONTRATAGAO

14.1 — A contratag@o do objeto do presente Termo devera ser consoante o art. 24. inciso li. da Lei 8. 666. De
21 de junho de 1993 e Decreto Federal n® 9.412 de 18 de junho de 2018, que ampara e justifica a contratagéo
direta por dispensa de licitagdo quando o valor for abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea
“a” doinciso Il do art. 23.

S&o Luis Gonzaga do Maranhdo — MA, em 18 de Junho de 2019.

Nos termos do Art. 72 da Lei

( baunts & Sewne Uuomss 8.666/93. APROVO o Presente

~ Vanessa de Sousa Viana Termo de Referéncia, pois o
Coordenadora de Compras e Coletas

mesmo encontra-se adequado
as seguintes exigéncias legais.

Data
R/ 0673004

Moreo. Ene s 0 triod
Maysa Eliseth Carvalho Morais
Vereadora/Presidente




